
313 Normalização de numerais 

 

 
 

 
  

A pergunta da vez  
 
Quando os números devem ser escritos por extenso, em algarismos arábicos ou em 
algarismos romanos? 

 
Uma gota de redação 
 
A uniformidade na grafia dos numerais contribui para a clareza, a precisão e a padronização 
dos textos escritos. 

 
● Números de zero a dez devem ser escritos sempre por extenso (ex.: zero, cinco, dez). 

Já os numerais a partir de 11 são grafados em algarismos (ex.: 12, 53, 145).  

 

● Para valores monetários e medidas de tempo, por exemplo, os números devem ser 

escritos por extenso entre parênteses. No entanto, esse tipo de escrita não deve ser 

empregada, entre outros casos, em datas, atos normativos, idades, documentos 

numerados e valores muito extensos.  

 

● Não é recomendado iniciar frases com numerais. Se o número aparecer logo na primeira 

palavra do texto, escreva-o por extenso, independentemente do seu “tamanho” (ex.: 

“Trinta e cinco alunos participaram...” em vez de “35 alunos...”). 

 
Veja os seguintes exemplos para cada caso: 

 

● Uso correto com algarismos arábicos e escrita por extenso: 
 

- O magistrado indicou o valor de R$273,00 (duzentos e setenta e três reais). 

- O prazo é de 24 (vinte e quatro) horas. 

- Foi expedido 5 (cinco) dias após o registro. 

- Obteve o montante de 3% (três por cento) ao ano. 

 
● Uso correto de algarismos arábicos: 

 
- A audiência foi redesignada para 17 de maio de 2026. (Data) 

- O servidor tem 35 anos. (Idade) 

- A matéria é disciplinada pela Portaria nº 21. (Documento com número) 

 

● Uso correto de algarismos romanos: 



 
- XIII Seminário de Gestão Judiciária. (Título de evento) 

- Capítulo IX. (Capítulo)  

- João Paulo VI. (Nome próprio) 

 
Observações: 

 

Para garantir que um texto seja redigido adequadamente, sob o correto uso das 
normalizações referentes aos numerais, utilize o bom senso em relação a cada caso, 
prezando pela clareza e padronização. Quando, por exemplo, for o caso de grande quantidade 
de números passíveis de serem escritos por extenso entre parênteses em um mesmo 
parágrafo, ou de valores monetários muito elevados, é recomendado optar por não os 
escrever por extenso. 

 

 

Questão prática para você: 
 
Assinale a alternativa redigida de acordo com as orientações de padronização textual. 

 
A) 23 servidores participaram do curso de aperfeiçoamento. 
 

B) O valor devido corresponde a doze mil e trezentos reais. 
 
C) Regulamentado pela Portaria nº 173/7VP/2023 até a presente data. 

 
D) O evento será realizado no 3 Seminário de Linguagem Simples. 
 

 
 
Resposta: 

 
Alternativa C. 

 
 


