GUIA PRATICO PARA PADRONIZACAO DE TEXTOS (EJEF):
FORMATACAO, NORMALIZACAO E REDACAO

Este guia apresenta, em resumo, 0s principais elementos abordados na
Portaria n°® 164/2VP/2022 e na Portaria n® 171/2VP/2023, nas seguintes
normas da ABNT (e suas atualiza¢Bes), para a producdo de artigos técnico-

cientificos:

- ABNT NBR 6022/18 (Informacdo e documentacdo — Artigo em publicacéo
periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacao);

- ABNT NBR 6023/20 (Informagédo e documentagdo — Referéncias —
Elaboracéao);

- ABNT NBR 6024/12 (Informac&o e documentacdo — Numeracgao progressiva
das sec¢Oes de um documento — Apresentacao);

- ABNT NBR 6028/21 (Informagéo e documentagcdo — Resumo, resenha e
recensdo — Apresentacao);

- ABNT NBR 10520/23 (Informacdo e documentacdo — Citacdes em
documentos — Apresentacgéo); e

- ABNT NBR 5892/19 — Representacao e formatos de tempo — Datas e horas -

Apresentacao

DA FORMATACAO

1. Fonte do texto — Arial, tamanho 12.

2. Titulo do artigo em portugués, em caixa alta, tamanho 14, negrito,
centralizado, e, logo abaixo, titulo em lingua estrangeira, também em caixa

alta, tamanho 14, negrito, centralizado.

3. Nome do autor logo depois do titulo em lingua estrangeira, tamanho 12,
alinhado a direita, seguido de chamada de rodapé feita por asterisco (e néo
com numero). No rodapé, inserir curriculo sucinto do autor, com vinculagéo

corporativa e e-mail.



4. Resumo e palavras-chave, em portugués e em lingua estrangeira. As
palavras-chave, em portugués e em lingua estrangeira, sdo separadas por
ponto e virgula e finalizadas por ponto.

5. Margem — superior e esquerda = 3cm; direita e inferior = 2cm.

6. Espagamento entrelinhas = 1,5cm,; zerar antes e depois.

7. Citacdes — com até 3 linhas = dentro do texto e entre aspas.

Exemplo:

As rendas do monopdlio capturam o0s reguladores e
favorecem um “ambiente regulatério mais fraco [...] com menos
protecbes para clientes, fornecedores, 0 meio ambiente e
trabalhadores” (Doctorow, 2020, p. 61, tradugao propria), mantendo
afastadas quaisquer consequéncias significativas das suas
silenciosas e obscuras praticas predatérias, desleais e clandestinas.

8. Citacbes — com mais de 3 linhas = recuada a 4cm da margem esquerda,
corpo 10, entrelinha simples.

Exemplo:

Nesse cenario de normalizacdo do uso indevido dos dados

pessoais, o TSE firmou o entendimento de que

0 uso de aplicacdes digitais de mensagens instantaneas,
visando  promover disparos em massa, contendo
desinformacdo e inverdades em prejuizo de adversarios e em
beneficio de candidato, pode configurar abuso de poder
econdmico e/ou uso indevido dos meios de comunicacdo social
para os fins do art. 22, caput, e XIV, da LC 64/90 (Brasil, 2022,

p. 3).




O uso indevido dos meios de comunicacdo também foi
observado na campanha de 2022. Em relagcdo a AIJE n°® 0600814-
85, 0 ex-presidente Jair Bolsonaro tornou-se inelegivel por oito anos.

9. Recomenda-se 0 uso da numeracao progressiva para as secdes do texto da

seguinte forma:

1 TITULO PRIMARIO (fonte 12, letra maiGscula, negrito)

1.1 Titulo secundério (fonte 12, letra minudscula, negrito) - s6 a inicial
maidscula

1.1.1 Titulo terciério (fonte 12, negrito, letra mindscula, itlico) - sé a inicial
maiuscula

1.1.1.1 Titulo quaternario (fonte 12, letra mindscula, italico) - s6 a inicial
maidscula

1.1.1.1.1 Titulo quinario (fonte 12, letra mindscula, normal) - s6 a inicial

maiuscula

10. Os titulos, sem indicativo numérico: resumo, abstract, sumario, referéncias,
apéndice, anexos, glossério, devem ser centralizados, fonte Arial 12, em
negrito e caixa alta.

DA NORMALIZACAO

1. As citacBes devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada autor-

data-pagina.

Exemplo:

Citacao direta ou literal:

“‘Apesar das aparéncias, a desconstru¢do do logocentrismo nao € uma
psicanalise da filosofia [...]" (Derrida, 1967, p. 293).



“A promocao e protecdo da saude sao essenciais para o bem-estar do homem
e para o desenvolvimento econémico e social sustentavel” (Organizacao
Mundial da Saude, 2010, p. xi).

“Durante o Século XV, os portugueses decidiram que a melhor maneira para
prosperar economicamente era acabar com o monopolio das cidades italianas,
passando a negociar diretamente com o Oriente” (IBGE, 2011, p. 3).

Citacao indireta:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada,

conforme a classificacdo proposta por Authier-Revuz (1982).

Esse ponto é especialmente interessante, na medida em que sua teoria nos
permite a apreciacdo da coeréncia do discurso daquele que julga e, ao julgar,
determina como agir (Hare, 1981).

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcdo é o chamado Contrato
de Gestdo, que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de
reduzir os investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

2. As notas de rodapé devem se limitar apenas as notas explicativas.
Exemplo:

No texto:

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo
numa das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto

da Crianca e do Adolescente.’

Na nota de rodapé:

! Se a tendéncia a universalizacdo das representacdes sobre a periodizacéo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condigdo para a



constituicdo de adesdes e grupos de pressdo integrados a moralizacdo de tais formas de
insercdo de criancas e de jovens.

3. Referéncias - as referéncias devem ser elaboradas em espacgo simples,
alinhadas a margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em

branco de espaco simples.

Exemplos de referéncias:

Livro:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestéo escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.

GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e transformar seus
sonhos em objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.

MONTEIRO FILHO, Carlos Edison; ROSENVALD, Nelson; DENSA, Roberta.
Coronavirus e responsabilidade civil: impactos contratuais e extracontratuais.
Indaiatuba: Foco, 2020.

CHAI, Cassius Guimaraes; BUSSINGUER, Elda Coelho de Azevedo; SANTOS,
Ricardo Goretti (Org.). Mediacéo e Direitos Humanos. Sao Luis: Procuradoria-
Geral de Justica do Estado do Maranhao/llAMA/Jornal da Justica/Curitiba
Direito e Sociedade (DGP/CNPg/UFMA), 2015.

Com quatro autores ou mais: et al.

RIGON, Algacir José et al. A atividade pedagdgica na teoria histérico-cultural.
2. ed. Campinas: Autores associados, 2016.

Capitulo de livro: utilize In:

SANTOS, Fernando Rodrigues dos. A colonizagao da terra do Tucujus. In:
SANTOS, Fernando Rodrigues dos. Historia do Amap4, 1° grau. 2. ed. Macapa:
Valcan, 1994. p. 15-24.

Citacao de citagéo: Informacéo retirada de um documento consultado a cuja
obra original ndo se teve acesso. Na lista de referéncias, apenas o autor da
obra efetivamente consultada devera aparecer. Ja a referéncia da obra citada
podera opcionalmente aparecer em nota de rodapé. No miolo do texto, usa-se
apud.



Exemplo de uso de apud:
No texto:

Para Schellenberg,® “chama-se primario o valor que o documento
apresenta para a consecucao dos fins explicitos a que se propde”

(Schellenberg, 1959 apud Bellotto, 2005, p. 25).

No rodapé:

! SCHELLENBERG, Theodore Roosevelt. Padrées de avaliacdo. In: SCHELLENBERG,
Theodore Roosevelt. Manual de arquivos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1959. p. 56-89.

A referéncia da obra efetivamente consultada (Bellotto, 2005) devera

aparecer completa na lista final.

Trabalhos académicos:

AGUIAR, André Andrade de. Avaliacdo da microbiota bucal em pacientes sob
uso cronico de penicilina e benzatina. 2009. 120 f. Tese (Doutorado em
Cardiologia) — Faculdade de Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sado Paulo,
20009.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no
local de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidédo para
a mudanca de comportamento. 2009. 82 f. Dissertagdo (Mestrado em
Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de S&o
Paulo, Sado Paulo, 2009.

Artigo em periddicos:

DE LUCCA, Gabriella. Notas curtas. Getulio, Sdo Paulo, ano 3, p. 9, jul./ago.
20009.

TAVARES, Raul. O combate naval do Monte Santiago. Revista do Instituto
Historico e Geografico Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155, t. 101, p. 168-203,
1953.

ALEXANDRESCU, Doru Traian. Melanoma costs: a dynamic model comparing
estimated overall costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal,
[s. I.], v. 15, n. 11, p. 1, nov. 2009. Disponivel em: http://
dermatology.cdlib.org/1511/originals/melanoma_costs/alexandrescu.html.
Acesso em: 3 nov. 20089.



Matéria em jornal:

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 %
em oito anos. O Estado de S. Paulo, S&o Paulo, ano 131, n. 42656, 1° ago.
2010. Economia & Negdcios, p. B1.

VERISSIMO, Luis Fernando. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre,
ano 47, n. 16.414, p. 2, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohoral/jsp/default.jspx?uf(11&actionflip. Acesso
em: 12 ago. 2010.

Parte de evento:

BRAYNER, Angelo Roncalli Alencar; MEDEIROS, Claudia Bauzer.
Incorporacéo do tempo em SGBD orientado a objetos. In: SIMPOSIO
BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Séao Paulo. Anais [...]. Sao
Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

Legislacao:

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do
Rio Grande do Sul, 1995.

BRASIL. Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diério
Oficial da Unido: secao 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002.

Legislagdo em meio eletronico:

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 2016. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em:
1° jan. 2017.

Jurisprudéncia:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de
segurancga contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Diario da Justica: se¢do 1, Brasilia, DF,
ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

Jurisprudéncia em meio eletrénico:



BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313.060/SP. Leis n® 10.927/91 e n° 11.262 do Municipio de S&o Paulo. Seguro
obrigatério contra furto e roubo de automéveis. Shopping centers, lojas de
departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais de
cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de S&o
Paulo S.A. — Banespa. Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen
Gracie, 29 de novembro de 2005. Disponivel em: http://redir.
stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTPJAC&doclID[1260670. Acesso em:
19 ago. 2011.

Atos administrativos normativos:

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria-Geral de Justica. Aviso n° 309, de 28
de junho de 2005. Dispde sobre a suspenséo do expediente na 6. Vara de
Orfaos e Sucessdes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de
julho de 2005. Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: secao 2:
Poder Judiciario, Rio de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

Atos administrativos normativos em meio eletrénico:

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econdémico.
Parecer técnico n® 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13
set. 2006. Disponivel em: http://www.cade.gov.
br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-08012.008423-
International_Buslnes_Machine. PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

Obras publicadas no mesmo ano, pelo mesmo autor: Se houver mais de
uma publicacdo de mesma autoria em determinado ano, usam-se letras

minusculas, em ordem alfabética, a partir da letra a, logo apés a data.

Exemplos:

ZUBOFF, Shoshana. Big other: surveillance capitalism and the prospects of an
information civilization. Journal of Information Technology, [s. I.], v. 30, p. 75-89,
2015a. Disponivel em: https://journals.sagepub.com/doi/10.1057/jit.2015.5.
Acesso em: 6 mar. 2023.

ZUBOFF, Shoshana. Surveillance capitalism: an interview with Shoshana
Zuboff. Surveillance & Society, [s. |.], v. 17, n. 1/2, p. 257-266, 2015b.
Disponivel em: https://ojs.library.queensu.ca/index.php/surveillance-and-
society/index. Acesso em: 8 mar. 2023.

Autoria desconhecida: Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve

ser feita pelo titulo.



Exemplos:

PEQUENA biblioteca do vinho. Sdo Paulo: Lafonte, 2012.

ONDA de frio: reviravolta traz vento e forte chance de neve. Zero Hora, Porto
Alegre, ano 47, n. 16.414, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicbs.com.br/zerohoral/jsp/default.jspx?ufi11&actionIflip. Acesso
em: 12 ago. 2010.



DA REDACAO

Atributos essenciais de um texto da &rea juridica

Esforce-se para que seu texto tenha os seguintes atributos essenciais de um

texto da area juridica:

ATRIBUTOS
ESSENCIAIS DE UM
TEXTO DA AREA

COMO ALCANCAR

JURIDICA
ORIENTACAO GERAL:
Clareza
Os periodos devem ser concisos, sem prejuizo da
Precisao compreensdo. (Um texto curto e com pouca informacgéo

Ordem légica
Conciséao

Simplicidade
Uniformidade
Formalidade

Objetividade

informa melhor e contribui para a eficiéncia da
apreenséo do conteudo).

Ordem direta: o sujeito antecede o verbo; e este, os
complementos. (SUJEITO + VERBO +
COMPLEMENTO).

Redacéo légica (respeitar a sequéncia dos fatos).

EVITAR:

Adjetivacdo excessiva. Isso vale também para o uso de
advérbios. (O importante é verificar se o adjetivo e o
advérbio sdo indispensaveis para a construcdo do
sentido do texto).

Preciosismos. (Utilizacdo de palavras incomuns,
perifrases, circunléquios e metéforas).

Neologismos (inven¢éo de palavras novas, derivadas ou
formadas de outras ja existentes).

Arcaismos (palavras, expressdes, construcdes sintaticas
ou acepcdes que deixaram de ser usadas na fase atual
de nossa lingua).

Estrangeirismos (uso de palavras, expressdes ou
construcdes préprias de outras linguas).

Latinismos (uso excessivo de palavras, expressdes ou
termos em latim).

Emprego de palavra, expressdo ou construcdo que
confira ambiguidade ao texto. (Ter cautela ao usar
oragfes reduzidas de gerdndio ou de participio. Ter




cuidado quando for usar 0s pronomes possessivos - seu,
sua, seus, suas).

v' Alinguagem rebuscada.

v' Abusos de carater estilistico. (Usar, com prudéncia, os
recursos de pontuacao).

v Figuras de linguagem.

v Grifos em excesso.

v' Repeticdo de palavras.

v' Linguagem coloquial.
PREFERIR:

v" Frases afirmativas.

v' Palavras e expressdes em seu sentido comum, salvo
guando for necessario o emprego de nomenclatura
técnica prépria da area em que se esteja escrevendo.

v A mesma palavra para exprimir a mesma ideia (evitar o
emprego de sinbnimos).

v' Palavras e expressdes em sentido comum.

v' Linguagem culta.

BUSCAR:

v" A uniformidade do tempo e do modo verbais.

v' A forma impessoal.

SAIBA UTILIZAR

NUMEROS:

A regra geral é grafar
percentuais por extenso.

EXCECOES: NAO se devem grafar por
extenso os numerais:

« das datas;

» de atos normativos (Ex.: Resolugdo n°® 522;
Portaria n° 20);

* em casos em que houver prejuizo para a
compreenséao do texto;

* em tabelas;

* em balangos;

* na indicagao de idade;

* nos documentos numerados;

* na designacédo de simposios, conferéncias,
seminarios, festivais, foéruns, entre outros,

0s ndmeros e




usam-se algarismos romanos;

* na indicagdo de zonas eleitorais, unidades
militares, varas da Justica, cartdrios, graus de
escolaridade, séries escolares, usam-se
algarismos ordinais;

* junto a nomes de cargos (excetuam-se:
Primeiro-Ministro e patentes militares -
Primeiro-Cabo, Segundo-Tenente, Terceiro-
Sargento, etc.);

* Nos casos em que 0s numeros por extenso
se tornem muito longos.

* A palavra “mil” deve ser usada em
guantidades redondas.

As frases ndo devem ser iniciadas com
algarismos.

Os algarismos devem ser separados por
pontos antes das casas indicativas de milhar.

PESOS E MEDIDAS:

Metros, hectares, acres, etc. - devem ser
escritas por extenso, a ndo ser em tabelas e
graficos.

Deve-se abreviar a palavra quildmetro para
km quando fizer referéncia a um ponto
determinado de uma rodovia.

UNIDADES MONETARIAS:

Devem ser grafadas na forma numeérica,
seguidas da forma por extenso entre
parénteses.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

Devem-se  utilizar apenas siglas e
abreviaturas consagradas pelo uso,
observando-se que a primeira referéncia a
elas deve sempre ser antecedida do nome
gue elas designam, usando-se um hifen para
separa-las.

Siglas com até trés letras - devem ser
grafadas com letras mailsculas.
Exemplos: ONU, STF, STJ, TRF.

Siglas com mais de trés letras e que sejam
pronunciadas como palavras devem ser
grafadas com apenas a inicial maidscula.
Exemplos: Unesco, Unimontes, Seplag,
Cemig, Copasa.

Deve-se respeitar a grafia de siglas
consagradas em que aparecam letras
mindsculas entre maidsculas.
Exemplos: CNPq, BHTrans.

O plural de siglas € indicado pelo acréscimo
de s, salvo quando a sigla termina em s, caso
em que o plural ser4d determinado pelo
contexto.

Exemplo: O trabalho das ONGs vem
repercutindo cada vez mais na sociedade.

GRAFIA DAS QUANTIDADES:

Devem-se indicar 0s nimeros por extenso.




GRAFIA DE SIMBOLOS
MONETARIOS:

Os simbolos monetarios se separam do valor
por um espaco.
Exemplos:

U$ 5 trilhGes
U$ 412,8 bilhdes

GRAFIA DE DATAS:

Conforme a ABNT NBR 5892 -
Representagéo e formatos de tempo — Datas
e horas — Apresentacdo, assim se grafam as
datas:

Exemplos:

4 de abril de 2018

04.04.2018

2 abr. 2018

GRAFIA DAS HORAS:

Na indicacdo de horario e tempo decorrido,
nao se abreviam as palavras ‘“horas’,
“‘minutos” e “segundos” quando o numero é
inteiro.

Exemplos:

10 horas

18 horas

20 minutos

Se 0 nimero néo é inteiro, deve-se grafar das
seguintes maneiras:

10 h 20 min ou 10 h 20 m ou 10 h 20

POSTO QUE:

A locugdo “posto que” é concessiva e
equivale a “embora”, “ainda que”, “mesmo
que”, “conquanto”.

Exemplos do uso correto:

- Desistram da acgdo, posto que nao
totalmente satisfeitos com o acordo.

- Molharam-se na chuva, posto que bem
equipados com sombrinhas, guarda-chuvas e
capas.

- Abandonou a magistratura, posto que
notdrio seu talento na carreira.

EM VEZ DE:

Em vez de significa em lugar de: Ex.: Em vez
de ir a casa da mae, foi a casa da avo.

AO INVES DE:

Ao invés de significa ao_contrario de: Ex.: Ao
invés de baixar 0 som, 0 aumentou.

TRATA-SE:

A expressao “trata-se” é usada para introduzir
0 assunto e significa “ser”, “ter relagdo com”.
Vem na 32 pessoa do singular acompanhada
do “se”, pois 0 sujeito, no caso, € sempre
indeterminado. Nao importa se o0 objeto
indireto estd no singular ou no plural. Ex.:
Trata-se dos direitos hereditarios do autor.
Trata-se de uma questdo polémica.
Observagdo: Se 0 sujeito estiver expresso,
nao é correto usar o “trata-se”. Ex.: De acordo
com os colegas, Luisa tratava-se de aluna
aplicada.

TRATAM-SE:

Apenas quando tiver o sentido de
“tratamento” (entre pessoas, ou para indicar
profilaxia de doencga). Ex.: Tratam-se com
cordialidade, apesar do clima de tenséo.
Essas doencas ndo se tratam com




antibioticos.

O PRONOME MESMO:

O pronome mesmo possui sentido reflexivo
(Exemplo: Cortou a si mesmo) e ndo deve ser
usado na auséncia desse sentido, como se
servisse apenas para substituir uma palavra
ja utilizada anteriormente na frase.
INCORRETO: Um bom profissional da saude
deve estudar, nos primeiros periodos, a
anatomia humana, bem como todas as
disciplinas que possuem relacdo com a
mesma.

CORRETO: Um bom profissional da salde
deve estudar, nos primeiros periodos, a
anatomia humana, bem como todas as
disciplinas a ela relacionadas.

TAL QUAL.: Tal concorda com o antecedente e qual
concorda com o consequente: Eles eram tais
qual o pai. (O antecedente de tal é Eles; o
consequente de qual é pai).

HAJA VISTA: Expressao invariavel e significa “tendo em

vista”.

VERBO FAZER:

O verbo fazer, indicando tempo decorrido,
ndo tem plural. Usa-se sempre na 32 pessoa
do singular.

UNIDADES DE MASSA:

Duzentos gramas ou duzentas gramas? “O
grama” e “o quilograma” sao vocabulos
masculinos.

A NIVEL DE/EM NIVEL DE?

Embora popular, a expressdo “a nivel de”
deve ser evitada, pois estd em desacordo
com a norma culta.

ELES ESTAO ALERTA OU ELES
ESTAO ALERTAS?

Alerta é uma interjeicao e, por isso, invariavel.

DESCULPEM O TRANSTORNO OU
DESCULPEM-NOS PELO
TRANSTORNO?

Alguém se desculpa por alguma coisa.

ENTRE OU DENTRE?

A preposicdo “entre” exprime nocdes de
proximidade e interioridade. A preposicdo “de”
[de + entre = dentre] acrescenta uma nocao
de origem.

Dessa forma, o contexto oracional
determinard qual das duas expressdes usar:
Ex.: Os meninos surgiram dentre os arbustos.
Neste caso, a forma verbal “surgir” reclama a
presenca da preposicdo “de” (definindo a
origem de onde 0s meninos surgiram). EX.:
Estavamos jogando vélei entre amigos. Aqui
0 correto € 0 uso de “entre”. O sentido da
frase corresponde a: Estavamos jogando
vblei no meio de amigos.

“dentre” pode ser substituido por “do meio
de”. Ja “entre” tem o mesmo sentido que “no
meio de”.

A PRINCIPIO, EM PRINCIPIO

A principio significa no principio, no comeco;
em principio € o mesmo que “em tese”. Ex.:
Quanto ao casamento, a principio (no
comeco) eles foram bem felizes. Em principio
(em tese), os documentos da transacéo estao
em perfeita ordem.

ESTAR A PAR, ESTAR AO PAR

Estar a par significa estar ciente; estar ao par
guer dizer estar emparelhado. Ex.: E preciso




estar a par dos acontecimentos, para formar
uma opinido bem embasada. Houve uma
época em que o real estava ao par do dolar.

DESTARTE E DESSARTE?

O termo “destarte” é utilizado para introduzir
uma ideia nova, ainda ndo mencionada:
Ex.. Responde a moca destarte:
pensamento quero eu! (Manuel Bandeira).
O termo “dessarte” é utilizado para referir algo
que ja foi mencionado.
Ex.. Ele n&o treinou,
surpresa a derrota.

Teu

dessarte nao foi

Abreviaturas

A seguir, veja alguns exemplos de abreviaturas que devem ser adotadas na

redacao dos artigos do TIMG:

Doutor/Doutores

Dr./Drs.

Desembargador(es)/Desembargadora(s)

Des./Des.?/Des.?®

Senhor/Senhores Sr./Srs.
Senhora/Senhoras Sr.2/Sr.®®
artigo/artigos art./arts.
por exemplo p. ex.

Exceléncia(s)/Vossa(s) Exceléncia(s)

Ex.2/V.EX.3EX.*/V.Ex.?

Excelentissimo Ex.™
folha/folhas f.
Meritissimo(a)/Meritissimos(as) MM.
nimero/nimeros n°/n°
pagina/paginas p.

Vossa(s) Senhoria(s) V.S.2N.S.*®




DA ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO
A estrutura de um artigo € constituido de elementos pré-textuais, textuais e pés
textuais, especificados conforme o Esquema 1:

Esquema 1 — Elementos estruturais de um artigo

—

- Titulo no idioma do documento (obrigatério)

- Titulo em outro idioma (obrigatério)

Elementos - Autor (obrigatorio)

pré-textuais — - Resumo no idioma do documento (obrigatorio)

- Resumo em outro idioma (obrigatério)

- Data de submisséo e aprovacao do artigo (obrigatorio)

- Identificacéo e disponibilidade (opcional)

—

—

- Introducéo (obrigatério)
Elementos
_ _| - Desenvolvimento (obrigatorio)
textuais
- Consideracdes finais (obrigatorio)
- Referéncias (obrigatorio)
- Glossério (opcional)
Elementos

_ - Apéndice (opcional)
pos-textuais

- Anexo (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

NOTA: A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do

autor



DA ORIENTACAO PARA O RESUMO
3 Regras gerais de apresentacao
Os resumos devem ser apresentados conforme 3.1 a 3.3.

3.1 O resumo deve ressaltar o0 objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do documento. A ordem e a extenséo destes itens dependem do
tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item

recebe no documento original.

3.2 O resumo deve ser precedido da referéncia do documento, com excec¢ao do

resumo inserido no proprio documento.

3.3 O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e ndo de enumeracdo de tOpicos. Recomenda-se o0 uso de

paragrafo unico.

3.3.1 A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. A seguir, deve-se indicar a informagdo sobre a categoria do
tratamento (memoaria, estudo de caso, analise da situacao etc.).

3.3.2 Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

3.3.3 As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas também

por ponto.
3.3.4 Devem-se evitar:

a) simbolos e contratacdes que ndo sejam de uso corrente;
b) formulas, equacdes, diagramas etc. que ndo sejam absolutamente
necessarios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez

que aparecem.

3.3.5 Quanto a sua extensao os resumos devem ter:

a) de 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertacoes e
outros) e relatérios técnicos-cientificos;

b) de 100 a 250 palavras os de artigos periodicos;

c) de 50 a 100 palavras os destinados a indicacdes breves.



MODELO DE ARTIGO CIENTIFICO
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TITULO DO ARTIGO: SUBTITULO (se houver)

TITULO EM OUTRO IDIOMA

Nome completo do autor*

RESUMO

Apresentagdo sucinta dos pontos relevantes do artigo em um paragrafo Unico e
espaco entre linhas simples. O resumo deve informar finalidades, metodologia,
resultados e conclusdes do documento. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na
terceira pessoa do singular. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do
resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave, seguida de dois-pontos,
separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas
com as iniciais em letra minUscula, com exce¢éo dos substantivos proprios e nomes
cientificos. Quanto a sua extensdo, o resumo deve ter: de 100 a 250 palavras

(contando com espagos).

Palavras-chave: normalizar; artigo cientifico; referéncias; publicagao.

ABSTRACT

Brief presentation of the relevant points of the article in a single paragraph and
space between simple lines. The abstract shall inform the purposes, methodology,
results and conclusions of the document. The verb should be used in the active
voice and in the third person singular. Keywords should appear just below the
summary, preceded by the expression keywords, followed by colons, separated by
semicolons and finished by point. They must be spelled with the initials in lowercase
letter, with the exception of their own nouns and scientific names. As for its

extension, the abstract should have: from 100 to 250 words (counting with spaces).

Keywords: normalize; scientific article; references; publication.

*tnforme-o-currfcuto-sucintodecada autor, com vinculagéo corporativa e e-mail.
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1 INTRODUGCAO

Informe o contetdo de introdugdo informe o contetido de introdugéo informe o
contetido de introdugdo informe o contetido de introdugdo informe o contetdo de
introducéo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de introdugdo
informe o conteddo de introdugdo informe o contetdo de introdugdo informe o
conteddo de introducdo informe o contetido de introdugdo informe o contetdo de
introdug&o informe o contetido de introdugéo informe o contetido de introdugao.

2 DESENVOLVIMENTO

Pode ser dividido em secBes e subse¢Bes pode ser dividido em sec¢bes e
subsec¢des pode ser dividido em sec¢bes e subsecdes pode ser dividido em secdes e
subsecdes pode ser dividido em se¢des e subsec¢fes pode ser dividido em se¢des e
subsec¢des pode ser dividido em sec¢bes e subsecdes pode ser dividido em secdes e
subsecodes.

2.1Titulo de secéo secundaria

Pode ser dividido em secdes e subsecbes pode ser dividido em sec¢des ecm
subsec¢des pode ser dividido em sec¢des e subsecdes pode ser dividido em secdes e
subsecodes.

2.1.1 Titulo de sec¢éo terciéria

Pode ser dividido em sec¢Bes e subse¢Bes pode ser dividido em secgBes e
subsec¢Bes pode ser dividido em sec¢Bes e subsecdes pode ser dividido em secdes e

subsecodes.

3 CONSIDERAGCOES FINAIS

Apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusfes de seu
estudo apresente as conclusfes de seu estudo apresente as conclusdes de seu
estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu
estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu
estudo apresente as conclusfes de seu estudo apresente as conclusdes de seu

estudo
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